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Vykon regiondlnich funkci v Karlovarském kraji zajistuje Krajska knihovna Karlovy Vary a
povérené knihovny Méstska knihovna v Chebu a Méstska knihovna Sokolov.
S povérenymi knihovnami jsou uzavieny smlouvy o preneseni vykonu regionalnich funkci.

Zkratky.

KK — Krajska knihovna Karlovy Vary.

PK — povérené knihovny

RF — regionalni funkce

KF — knihovni fond

OSK — oddeéleni sluzeb knihovnam (okres K. Vary)

VzC - Vzdélavaci centrum KK

VF — vyménny fond — fond, ktery ve formé& vyménnych souborl cirkuluje po knihovnach
AKS — automatizovany knihovni systém

RAKS - regionalni automatizovany knihovni systém y
VISK — Verejné informacni sluzby knihoven — dotacni program MK CR
OPAC - on-line verejné pristupny knihovni katalog

Zakladni knihovny v Karlovarském kraji: celkem 118

12 profesionalnich (v¢. KK), 40 neprofesionalnich v okrese Karlovy Vary
10 profesionalnich (vC. PK), 23 neprofesionalnich v okr. Cheb

12 profesionalnich (vC. PK), 21 neprofesionalnich v okr. Sokolov

Krajska knihovna odpovida za plnéni regionalnich funkci (regionalni funkce — komplex
sluzeb urceny zakladnim knihovnam kraje, ktery podporuje rozvoj knihoven a jejich sluzeb)
v Karlovarském kraji. PInéni zminénych sluzeb vykonava pro okres Karlovy Vary oddéleni sluzeb
knihovnam v krajské knihovné a Cast sluzeb vykonavaji poveérené knihovny - v okrese Cheb je to
Méstska knihovna v Chebu a v okrese Sokolov Méstska knihovna Sokolov.

Rozpocet na vykon RF v roce 2018

celkem KK KV Cheb Sokolov

4 440 000 2050000 1130000 |1260000

HLAVNI CIL REGIONALNICH FUNKCI V KARLOVARSKEM KRAJI

Budovani, aktualizace a cirkulace fondl neprofesiondlnich® knihoven - vyménny fond
porizeny z financi na RF poskytovanych Karlovarskym krajem a z prispévk( obci a staly
fond potizeny z prostredkl obci, ktery necirkuluje - pouze v okrese Sokolov a Velké Hled'sebi
(okr. Cheb); knihovni fond z financnich prostfedk kraje nakoupen za 1 011 544 K¢ (7 371
svazkl); 55 obci pfispélo na nakup vyménného KF Castkou 480 070 K¢ (2 227 sv.) a 17
obcim byly zakoupeny a zpracovany knihy do stalych fondl — necirkuluji - v ¢astce 192 900
KE (1 017 sv.), jedna obec si nakupuje a zpracovava sama (Velka Hled'sebe), dostava
zaroven vyménné soubory; stav vyménného fondu v Karlovarském kraji je
k 31.12.2018 158 822 sv.

o Automatizace neprof. knihoven: plné automatizovanych neprof. knihoven v ramci

regionalnich AKS je 59 a 4 dalsi maji samostatny lokalni AKS; automatizaci dochazi k
zlepSeni kvality poskytovanych sluzeb uzivateldm knihoven a k racionalizaci vyuziti
vyménného knihovniho fondu a tim vloZenych financnich prostredkd. VSechny knihovny maji
pres regiondlni knihovnické automatizované systémy, které spravuji KK a PK pristupné
katalogy knihovnich fondd.

ZlepSovani Urovné sluzeb poskytovanych knihovnami: odstrariovani rozdild v moznostech
poskytovani informaci mezi profesionalnimi*> a neprof. knihovnami; vzdélavani knihovnik{

! Neprofesionalni knihovna je zékladni knihovna provozovand pfislusnym orgdnem obce s pracovnim
Gvazkem knihovnika do 15 hodin tydné.

? Profesionalni knihovna je zakladni knihovna provozovana pfislusnym orgénem obce s pracovnim
Gvazkem knihovnika vy$sim nez 15 hodin tydné.
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v kurzech poradanych KK, zprostiedkovanim aktualnich odbornych informaci a vzajemnym

predavanim si zkusenosti v ramci kraje

Knihovni fond neprofesionalnich knihoven Karlovarského kraje

pocet sv. Pocet SsV.|
Castka na KF|koupenych |&astka na KF od |zakoupenych |Pocet
. - . v > | prispivajicich
zrozpoctuRF |z rozpoctu | obci z prostredkd |,
RF obci

stav VF k 31.12.

obdobi | 2017 |2018 |2017|2018 | 2017 2018 2017 |2018 | 2017 | 2018

2017 2018

KV 355000 |355732|1798 1787 [374970 |386370 1925 1833 |33 39

103 063 | 103 374

CH 180 000|292 2031209 |1595 |89200 [93700 |373 394 |22 23

30916 | 30087

SO 315507363 609|1512 1762 |198 600 |192900 |1265 |1017 |17 17

23602 |25 361

celkem | 850 507101154414 519 | 5144 |662 770 672970 |3563 |3244 |72 79

157 581 | 158 822

Pozn.:
KF pofizeny za prostredky obci v okrese Sokolov a ve Velké Hled'sebi (okr. Cheb) necirkuluje, tzn.

neni soucasti vyménného fondu

KRAJSKA KNIHOVNA KARLOVY VARY - ODDELENI SLUZEB KNIHOVNAM
Za sluzby odpovida Eva Kanovska, dalSi metodik Marcela Dostdlova

Poradenska a konzultacni cinnost, metodické navstévy, plany, rozbory

Organizacni a provozni ¢innosti

Smlouvy se zfizovateli neprof. knihoven o poskytovani prispévku na nakup knihovniho
fondu v roce 2018 (priprava, popf. jednani o navyseni prispévku, uzavreni)

Smlouva o poskytovani regionalnich sluzeb - aktualizace smlouvy zroku 2007,
poskytnuti informaci, uzaviena se vSemi zfizovateli knihoven v okrese KV na dobu
neurcitou od roku 2019

Vyuctovani poskytnutych prispévki zfizovatellim za rok 2017

Vyuctovani dotace na vykon RF v roce 2017 a priprava rozpoctu na rok 2019, zpracovani
vykazu RF za rok 2017

Metodické navstévy, konzultace a metodicka pomoc
Metodicka pomoc poskytovana na zakladé uzavienych smluv a dalSich pozadavk( a aktualnich
potreb knihovnic, OU, OSK

Metodické navstévy neprof. knihoven 6x rocné v kazdé knihovné (rozvoz novych knih,
cirkulace a aktualizace KF).

S pritomnymi knihovnicemi byly konzultovany aktudlni problémy knihoven: stavéni a
sloZzeni KF, revize KF, navstévnost, vyuzivani internetu, vedeni evidence a statistiky,
ochrana osobnich Udajl ctenarll, vyplhiovani novych prihlasek (GDPR), pozadavky na
vypUjcky, pouzivani webového katalogu, poskytovani elektronickych sluzeb knihoven a
jejich evidence, prace s AKS, zapojeni do celostatnich knihovnickych akci, akce v
knihovnach, vzdélavani atd.

O metodickych navstévach je veden zaznam v kazdé knihovné.

Metodické navstévy u zfizovateld knihoven — 2x roc¢né (smlouvy na rok 2019
(listopad/prosinec) a vyuctovani prispévku 2017 (Unor), dalsi podle potfeb pfi reSeni
aktualnich probléml (provoz knihoven, prace knihovnice, automatizace knihoven, RAKS
Clavius REKS, revize KF, technika v knihovné a verejny internet, vyuctovani prispévku na
nakup knih, smlouvy o poskytovani prispévku, smlouvy o poskytovani regionalnich
sluzeb, smluvni dolozka k VP smlouvé 2018 v souvislosti s ochranou osobnich Gdajd
GDPR; webové stranky obci a knihoven, pouzivani webovych katalogl, VISK 3 — vyuziti

3



poskytované dotace, rocni vykazy o ¢innosti knihovny; evidence na MK (zmény - Stédrd,
Nové Hamry)

e Metodické navstévy prof. knihoven - uskutecnovany podle potreb, konzultovany aktudlni
problémy: VISK 3, vykazy, statistiky, provoz knihoven, moznosti vzdélavani, revize KF,
sloZeni KF, porady, realizace akci pro verejnost.

o Celkem uskutecnéno 217 metodickych navstév (= konzultaci s knihovniky nebo
pracovniky OU pfi navstévach obci).

e Konzultace k odbornym knihovnickym cinnostem - poskytnuto 104 konzultaci
(=Casové trvani nad 0,5 hod.).

e Metodické materialy - zpracovano 13 metodickych material{

o pro neprof. knihovny: Aktualni info a rady pro neprof. knihovniky 8/2018,

Aktualni informace dobrovolnym knihovnikdm na 2019, Ochrana osobnich udajd
Ctenar@l v knihovnach; materidly na statistiku (Statisticky denik 2019-2020, listy
Registrovani uzivatelé knihoven, Uzivatelé verejného internetu, statisticka hlaseni,
¢innost knihovny za rok 2017 v dislech)

o pro zfizovatele: Aktualni informace pro zfizovatele na 2019, Zprava o metodické
navstévé knihovny (MM), informace v elektronické podobé: VISK 3 2018,
automatizace knihoven s RAKS Clavius REKS, Statisticky vykaz a potfebné Udaje,
Smlouvy o nakupu a zpracovani KF, Smlouva o poskytovani regionalnich sluzeb,
ochrana osobnich Udajd ¢tenarll — GDPR, revize KF, registrace knihovny na MK,
Slavnostni setkani knihovnikd

o pomoc pfi zpracovani grantovych programd pro knihovny v okrese - VISK 3 —
zaslani aktualnich informaci a podklad® k Zadosti o dotaci v roce 2019 a vyUctovani
dotace v roce 2018

o VISK 3 2019 — pfima pomoc s pripravou zadosti - automatizace knihovny,
modernizace techniky v knihovné (Bozi Dar, BoziCany)

Statistika knihovnickych cinnosti
Metodickd pomoc knihovnam v okrese K. Vary pfi zpracovani statistickych vykaz( o knihovné

KULT 12-01 2017, zpracovani podklad( do elektronického formulare NIPOS

e Metodicka pomoc byla v okrese poskytnuta 11 prof. knihovnam podle potfeb, zaslané
rocni vykazy byly zkontrolovany a opraveny. 40 neprof. knihovnam byly rocni vykazy
zpracovany v OSK na zakladé zasilanych statistickych hlaseni, udajl ze statistickych
denikl a informaci ziskanych pfi metodickych ndavstévach a pfi konzultacich se
zfizovatelem. VSechny vykazy byly vlozeny do elektronického formulare NIPOS v Unoru
2018.

e Evidence statistickych Udajl neprofesionalnich knihoven
provadéna mési¢né na zakladé zasilanych hlaseni knihovnic z 39 knihoven (statistické
Udaje jsou evidovany pro potreby zpracovani pololetnich statistik a vykaz{), spravnost
vedeni statistiky a poskytovanych Udajl kontrolovana v denicich pfi metodickych
navstévach knihoven

e Pololetni statistiky knihovnickych cinnosti v knihovnach okresu K. Vary zpracovany 2x
rocné na zakladé ziskanych podkladd z 50 knihoven, obsahuji srovnani s predeslym
rokem (nesrovnalosti v Udajich aktualné konzultovany s prislusnymi knihovnicemi)

Vzdélavani knihovnikd, seminare a porady
Vzdélavaci kurzy, prednasky, seminare, workshopy. Nabidka, zjiStovani zajmu, poskytovani
informaci (zkvalitfiovani profesnich znalosti a dovednosti).

e 34 akci celkem, vyuzilo 32 knihoven, 478 Ucastnikl
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VISK 2 a dalsi vzdélavani ve VZC - 24 akci, 276 Ucastnikl (z toho VISK: 18 akci, 186
Gcastnik()

RF KK KV — 8 akci, 168 Ucastnik:

o Knihovnici sobé — 26 Uc¢.

GDPR - ochrana osobnich Udaj (Judr. Janeckova) - 46 Gcastnikl
Sluzby knihoven a AZ (V. Richter) - 23 Gcastnikd

Akvizi¢ni portal (M. Lipert) - 10 Gcastnikd

Socialni inovace v knihovnach (R. Novotny) — 17 Gcastnik{

Remeslo vypravéct - pohadky (M. Hak) - 11 Gcastnik{

Knihovny.cz (I. Zadrazilova) — 17 Ucastnik

Soucasna Ceska poezie (A. Borzi€) — 18 Ucastnikl

S financni podporou Regionalniho SKIP karlovarského regionu — 2 akce
Prezentacni a komunikacni dovednosti (I. ZadraZilova) - 14 Gcastnikd
Vzdélavani seniord v knihovnach (I. Zadrazilova) - 20 Gcastnik

Porady s povérenymi knihovnami v KK KV

o uskutetnily se 4 v KK KV (22/3, 22/6, 24/9, 21/11)

Porady s vedoucimi profesionalnich knihoven v KK KV

o uskutecnily se 2 v KK KV (29/6, 7/12)

O O O O O O O O O O

Slavnostni setkani knihovnikli KV kraje s vyhodnocenim 3 nejlepsich neprof.
knihovnikdi a 1 nejlepsi prof. knihovny uskutecnilo se 3/10 2018 v KK KV pod
zastitou hejtmanky Karlovarského kraje.

Ocenéni:
Nejlepsi dobrovolny knihovnik Karlovarského kraje pro rok 2018
Knihovnice Obec/mésto
Pani Hana Bugyikova Valy
Pani Eva Jirdkova Dolni Nivy
Pani Jana Sklenickova Chyse

Nejlepsi profesionalni knihovna Karlovarského kraje pro rok 2018

1. misto Méstska knihovna Bfezova, vedouci Bc. Michaela Chrastkova Knifova
2. misto Méstska knihovna Hranice, vedouci Blanka Svihlova
3. misto Méstska knihovna Nova Role, vedouci BBus(Hons) Marcela Touzimska

individudIni proskolovani neprof. knihovnikd

o novi knihovnici: Smolné Pece, Pernink, Bozi¢any

o proskolovani knihovnik{ v praci s RAKS REKS pfi zméné knihovnika: Smolné Pece,
Pernink; pri automatizaci knihovny (Clavius REKS) : Brazec

Tvorba vyménnych knihovnich fondd, jejich cirkulace a distribuce

Rozpocet na nakup vyménného knihovniho fondu pro neprof. knihovny na zakladé

prispévkl obci a dotace na RF na rok 2018: obce 386 370 K¢, RF 355 730 K¢ (celkem

742 100 K¢)

Priprava a distribuce vyménnych soubord KF do neprof. knihoven

o soubory knih byly distribuovany do kazdé knihovny 6x ro¢né

o Vv roce 2018 bylo rozvezeno 232 souborti se 12 674 svazky

Svozy starsiho KF

o knihy byly svazeny pri metodickych navstévach a pri revizich KF. Privezeny KF byl
v KK KV profilovan, knihy urcené k dalsi cirkulaci opravovany fyzicky (kddovani,
prebalovani, znaceni na hrbetu knih — 864 knih) a v databazi RAKS (oprava a
dopliiovani zaznaml podle katalogizacnich pravidel — 479 knih, pouze kontrola
zaznamu bez opravy u 680 knih)

o Vv roce 2018 bylo svezeno 141 souborii s 10 705 svazky.

o vymeénny fond urceny k cirkulaci cital ke konci roku 2018 celkem 103 374 KJ.



Vyfazovani poskozenych, duplicitnich a zastaralych KJ z déivodu aktualizace a profilace
KF; zpracovani seznaml vyfazenych KJ a nasledné nabidka KJ podle Knihovniho zakona
jinym knihovnam
o poskozené knihy, multiplikaty, zastarald naucna literatura byly priibézné

vyfazovany, odepisovany v RAKS Clavius a vytvareny seznamy odepsanych knih.
o Vv roce 2018 bylo vyrazeno 1 877 svazki

Pomoc p¥i revizi a aktualizaci knihovnich fondu

Revize KF v neprof. knihovnach provadény na zakladé planu revizi, probiha aktualizace

KF, nasleduje zpracovani reviznich protokolll, dohledavani ztrat po revizi

o Vv roce 2018 se uskutecnilo 8 revizi (Andélska Hora, Hajek, Kyselka, Otrocin,
Pernink, PSov + Jakubov, Merklin — presunuty z 2017 ztechn. d(vod(), bylo
odrevidovano 26 687 svazkil.

Aktualizace KF byla provadéna pfi kazdé navstévé knihovny (rozvozy a svozy)

o Vyfizené poZadavky na knihy: na zakladé zadanych pozadavkd knihovnikd bylo
dohledano a pdijc¢eno 1 083 knih z VF, realizovano 10 MVS z KK KV

Nakup a zpracovani KF porizenych z prostredkl provozovatele a jejich distribuce

Verejnopravni smlouvy o nakupu a zpracovani KF byly pripraveny pro 33 obci

(ndkup a zpracovani knih, material, update systému, servis - v pripadé automatizace

knihovny v ramci RAKS) — projednana vyse prispévku (37 neprof. knihoven) a rozvezeny

v listopadu a prosinci 2018, osobné predany a konzultovany se zfizovateli. Obce

BozZicany, Dépoltovice, Meziroli maji smlouvu o nakupu KF s knihovnou v Nové Roli.

V roce 2018 bylo z pFispévki obci nakoupeno do vyménného fondu 1 833 KJ v

hodnoté 386 370 KC. Z rozpoCtu na regionalni funkce bylo nakoupeno 1.787 KJ

v hodnoté 355 730 KC. Celkem vroce 2018 pribylo do vyménného fondu

neprofesiondlnich knihoven okresu K. Vary 3 620 KJ (vcetné 82 darti) v hodnoté

742 100 Kc.

Vyuctovani prispévku na nakup knih neprof. knihoven za rok 2018

o financni prispévky na nakup a zpracovani KF byly vyCerpany do konce roku 2018,
nakoupené a zpracované knihy rozdéleny obcim podle vypracovaného rozpoctu,
prispévky obcim vylctovany, vyactovani postupné osobné predano zfizovatelm
béhem Unora 2019.

Servis pro vypocetni techniku knihoven malych obci

Metodicka pomoc pri zavadéni informacnich technologii

o prof. knihovndm a zfizovatellm neprof. knihoven byly poskytnuty potiebné
informace o moznostech ziskani dotace z VISK 3 na rok 2019 a o vyuctovani ziskané
dotace z VISK 3 2018 (Bochov, Becov nad Teplou, Brazec, MK KV, Mirova, Tepla)

o zfizovateldlm neprof. knihoven byly poskytnuty informace o moZnostech
automatizace knihovny v ramci RAKS Clavius REKS

Zajisténi servisu a zabezpeceni funkcnosti RAKS Clavius REKS pro neprof. knihovny

v okrese (zpracovani dokumentd, cirkulace knih, pdjcovani dokumentd, revize KF)

o béhem roku aktudlné feSeny problémy z dlvodu zajisténi kvalitnich podminek pro
praci v OSK a v automatizovanych knihovnach s firmou LANius Tabor

o pro knihovny zapojené do systému, feSeno v OSK: vytvareni novych a odepisovani
prazdnych evidencnich listd na Casopisy, nastaveni roCnich poplatk{l, anonymizace
Ctenarll, odepisovani Casopisti (opravy chyb); oprava registrace Ctenarl, oprava
vlozenych dokumentd, opravy v evidenci ¢tenarl

Pro OSK, projednano, reSeno (LANius Tabor):

o update 2018 a 2019; nastaveni revizi KF; duplicity v odpisech — opravy; rocni
registrace novych ctenarll - nastaveni, 4. upominky ctenarll — vystupy, revize KF —
hldSeni o neznamych dokumentech, pljcovani novinek v Dépoltovicich, ochrana
osobnich Udajd v AKS, anonymizace ¢tenarli, GDPR - smlouvy mezi partnery (KK KV,
LANius, MéK Ostrov), pristup na server KK KV (IL), vyhledavani v katalogu (https),
Skoleni Tritius, aktualizace RAKS, automatizace knihovny v Brazci
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¢ Metodicka pomoc knihovnicim pfi praci s RAKS v knihovnach s automatizovanym
provozem

o teSeny problémy spojené s pjcovanim, vyhledavanim v katalogu — rady poskytovany
béhem roku podle potreb

o obecni knihy (dary, viastni nakupy) knihoven zapojenych do RAKS jsou vkladany (i
odepisovany) do centralni databaze OSK, kontrolovany a opravovany v KK KV.
Celkem je v KF obci evidovano 3 074 knih (Andélska Hora, Abertamy, Becov, Horni
Blatna, Chyse, Merklin, Mirova, Otovice, Otrocin, Pernink, Sadov, Stédra, Velichov,
Vysoka Pec), knihy necirkuluji. VloZeni a opravy zaznamd v KK KV 2018 — 23 knih.

o S RAKS Clavius REKS pracuje OSK KK od roku 2008. Regionalni systém umoznil
zprovoznit vsem neprof. knihovnam webové katalogy (40) a katalog celého
vyménného fondu, provést automatizaci knihoven. Vyptijéni protokol Clavius
REKS funguje v 20 knihovnach (Abertamy, Andélskd Hora, Becov, Brazec,
Bfezova, Horni Blatna, ChySe, Kyselka, Merklin, Mirova, Otovice, OtroCin, Pernink,
Potdcky, Sadov, Smolné Pece, Straz nad Ohfi, Stédra, Velichov, Vysoka Pec (+ Hajek
— licence zakoupena, zatim nevyuzito); lokalni AKS Clavius maji 3 knihovny
(Bozicany, Dépoltovice, Meziroli).

Dalsi Cinnosti

e Poskytovani aktualnich informaci zfizovatelim a knihovnikiim na webovych
strankach KK KV, cast Pro knihovny a na Extranetu; pfiprava materidll a jejich
aktualizace (adresare, metodické materidly, statistické prehledy o cinnosti knihoven,
informace...)

e Webové stranky malych knihoven — poskytovani informaci o moznostech Sablon pro
tvorbu webovych stranek zfizovateldm a knihovnik@im
vlastni webové stranky ma 5 knihoven (Meziroli, Straz, Becov, Kyselka, Vysoka
Pec), vétsSinou se nachazeji informace o knihovné na strankach obce (zfizovatelé jsou
stale upozornovani na ddlezitost informaci o knihovné na internetu)

MESTSKA KNIHOVNA CHEB — REGIONALNI ODDELEN{

Za sluzby odpovida Zuzana Dolezalova.

V roce 2018 zajistovali vykon regionalnich funkci v PK Cheb 2 pracovnici na plny Uvazek. Dotace
na RF byla vyCerpana v piné vysi.

Region Cheb ma 33 knihoven, z toho 1 méstskou, povérenou regionalni funkci a soucasné plnici
funkci strediskové knihovny, kterou je Méstska knihovna v Chebu.

Pocet profesionalnich knihoven v chebském regionu je 9, neprofesionalnich knihoven s
neprofesiondlnimi pracovniky je 23. Obecni knihovna v Dolnim Zandové disponuje 1 pobockou
v Podlesi, které jsou poskytovany stejné sluzby v ramci RF, jako ostatnim neprofesionalnim
knihovnam v regionu. Se zfizovateli obsluhovanych knihoven byly uzavieny v roce 2018 nové
smlouvy o poskytovani regionalnich sluzeb na dobu neurcitou.

Poradenska a konzultacni ¢innost, plany, rozbory
e Uskutecnéno 139 metodickych navstév, z toho 114 v neprofesionalnich

knihovnach a 25 v knihovnach profesionalnich. Metodickych konzultaci provedeno
celkem 104. Byly provadény aktualné dle potfeby — osobné, telefonicky, el. postou,
minimalné 2 x za kazdé cCtvrtleti (vytfidovani fondu, vedeni statistiky, prace s AKS,
vkladani na webové stranky, spoluprace se zfizovatelem atd.).

e Vroce 2018 se podarilo po domluvé se zfizovatelem otev¥it novou neprofesionalni
knihovnu v Krasné u Ase. Pro knihovnu byl vybran a pripraven knihovni fond a
vyrobeny pomlcky uréené pro orientaci v knihovné (abecedni roziad'ovace, popisky,
informacni tabule apod.)



e Spoluprace se zrizovateli — Uklid v knihovnach, vymalba, rychlejsi a stabilngjsi
pripojeni k internetu, vyuUctovani prispévku na nakup knih, smlouvy o poskytovani
prispévku, VISK 3.

e Vypracované materialy: verejnopravni smlouva o nakupu a zpracovani knihovnich
fond pofizenych z prostredkd obce, smlouva na poskytovani regionalnich sluzeb

Kazdad knihovna ma rovnéz formuldf metodickych navstév knihoven, do kterého byla
zaznamenana Cinnost regionalnich pracovnikl pfi metodickych navstévach.

Statistika knihovnickych cinnosti

e Statistika knihovnich cinnosti byla prlibézné evidovana a kontrolovana, zpracovavana za
cely region véetné poradenské cinnosti. U automatizovanych knihoven byla statistika
vedena regionalnim AKS. To umoznilo snazsi kontrolu a préibéznou spolupraci s obecnimi
knihovnami. U neautomatizované knihovny v Podlesi byl veden tistény statisticky denik,
ktery byl knihovnami predkladan PK na konci roku ke konecné statistice.

e V ramci celostatni statistiky se ziskana data z jednotlivych knihoven vkladaji do
elektronickych formular@ NIPOS. Dale se data zpracovavaji v programu Statistika Hradec
Kralové, ktery porovnava vlozena data se standardy VKIS.

Vzdélavani knihovnikii, seminare a porady

e Povérena knihovna nabizela dals$i moznosti vzdélavani knihovnik{. Pravidelné
rozesilani nabidek Skoleni a prednasek nejen v povérené a krajské knihovné, ale i
v ramci celorepublikovych akci.

e Vroce 2018 pracovnice regiondlniho odd. proskolovala nové knihovnice v Obecni
knihovné v Krasné a v Méstské knihovné ve Skalné

e Vroce 2018 se konaly 2 porady profesionalnich knihoven v regionu Cheb (26.6. a
10.12.) Porad se zUcastnilo celkem 18 knihovnic.

Tvorba VF, jejich cirkulace a distribuce

o Fond regionalniho oddéleni obsahuje celkem 30 087 knihovnich jednotek. Na
nakup knih disponovalo RO v Chebu castkou 292 711 K¢ a bylo nakoupeno 1 595
svazkd knih. Vytvoreno a rozvezeno bylo celkem 169 souborii, které obsahovaly
3 344 svazki. Pri ndkupu novych knih platilo v ramci Uspor hledisko co nejvyssiho
rabatu. Byla nutnd i Castéjsi cirkulace novinek. Z uspornych d@vodl si nékteré obce
zajistily odvoz soubord novych knih samy. Jeden soubor obsahoval zhruba 20 svazk( z
fondu PK a soubory z knih nakoupenych z pfispévkl obci.

e Pribézné byly vyrazovany poskozené, duplicitni a zastaralé svazky. V roce 2018 bylo
odepsano 3 015 svazkd.

Pomoc pfi revizi a aktualizaci knihovnich fondii

e Provedeno celkem 5 revizi (Dolni Zandov, Nebanice, Lipova, Ovesné Kladruby, Zadub) —
odrevidovano bylo celkem 7 190 svazkl. O vSech revizich byly rfadné vedeny a
zpracovany protokoly, jejich kopie byly predany Obecnim ufad@m i knihovnikiim. V
jednotlivych knihovnach byl vytfidén a aktualizovan fond a uklizeny prostory knihoven.
V roce 2018 bylo provedeno 8 superrevizi.

e V ramci specializovanych pozadavk{ byla obecnim knihovnam zajistovana meziknihovni
vypUjcni sluzba, celkem bylo v ramci MVS profesionalnim knihovnam poskytnuto
273 svazki knih a neprofesionalnim knihovnam celkem 238 svazkii.

Nakup a zpracovani KF porizenych z prostiedktli provozovatele (obce) a jejich
distribuce
e Na nakup knizniho fondu pfispélo 22 obci z celkovych 24. Zde se jednalo o castku
93 700 K¢, za kterou regionalni oddéleni nakoupilo 394 svazk( knih. Obec Velka
Hled'sebe si nakoupila knihy samostatné, fond necirkuluje (40 000 K¢). Soubory rozvazi
pracovnice reg. odd. vlastnim autem. Naklady na cestovné Cinily 17 587 KC.
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Servis pro vypocetni techniku knihoven malych obci - vyvoj AKS

Pro vykon RF v okrese Cheb je pouzivan AKS Kp-win. Dotaci na jeho pofizeni byla
ziskana prostrednictvim projektd podanych do dotacniho Fizeni MK CR VISK 3. 30 %
spoluticast byla hrazena z dotace na RF.

PribéZné byly FeSeny problémy s pfechodem na novéjsi verzi programu - Verbis. Byl
vytvoren univerzalni kdd pro pdjcovani knih a Casopist, které nejsou soucasti knizniho
fondu.

V AKS Kp-win jsou zpracovana a uloZena vSechna data vyménného fondu, vytvorena
kvalitni regionalni databaze zaznam{ vSech knihovnich jednotek. AKS byl pouZivan pfi
pripravé soubord knih pro neprofesionalni knihovny okresu a pfi uskutechovani revizi
knihovniho fondu.

Souborny regionalni katalog informuje o skladbé celého VF, ktery je urcen k cirkulaci po
malych knihovnach. Prostfednictvim regionalniho systému mohou zfizovatelé
automatizovat vypljcni proces knihovny rychle, snadno a levné. Zatim této moZnosti
vyuzilo 22 obci. Knihovna ve Velké Hled'sebi ma lokalni systém Clavius. Knihovnici
pracujici s AKS Kp-win — Verbis, jsou proskolovani a aktualné informovani o novinkach.
Regionalni systém funguje pres webové rozhrani, méstska knihovna je poskytovatelem
sluzeb v této oblasti i spravcem dat zucastnénych knihoven.

Se zfizovateli knihoven byly projednavany moZnosti automatizace knihoven s dlrazem
na to, Zze prace s AKS dava knihovnikovi vice prostoru pro poskytovani dalSich
informacnich sluzeb uzivateldm knihovny; zfizovatelé knihoven jsou kazdoroc¢né
informovani o moznostech dotacniho fizeni VISK 3.

i cinnosti

Dalsi

Pracovnice reg. odd. se pravidelné zucastnuji krajskych porad v Karlovych Varech a
vzdélavacich akci v KK v Karlovych Varech.

Zfizovateldm neprof. knihoven byly odeslany nové smlouvy na nakup a zpracovani
knihovniho fondu spolu s motivacnim dopisem a Zadosti o navysSeni prispévkd dle
metodického pokynu MK.

Byl zpracovan navrh rozpoctu a plan na rok 2019.

Distribuce plakat BMC a Tydne knihoven a dalSich materiald.

Prlibézné je kontrolovana aktualizace webovych stranek jednotlivych knihoven

V roce 2018 se konalo setkani knihovnikl a vyhlasovani nej. knihovnika a knihovny v
karlovarském kraji. Setkani se uskutecnilo v Krajské knihovné Karlovy Vary. Pracovnice
PK byly v poroté a spolupracovali na organizaci.

Na regionalnim odd. v Chebu byla umoznéna odborna praxe studentovi knihovnické
Skoly.

MESTSKA KNIHOVNA SOKOLOV — ODDELENI REGIONALNICH SLUZEB

Za sluzby odpovida Jitka Gruberova.
V roce 2018 zajistovali vykon regionalnich funkci v PK Sokolov 2 pracovnice na plny Gvazek.
Dotace na vykon RF byla vycerpana v pIné vysi.

Sokolovsky okres ma 33 knihoven, z toho 1 méstskou, povérenou regionalni funkci a soucasné
plnici funkci stfediskové knihovny, kterou je Méstska knihovna Sokolov.

Pocet

profesionalnich knihoven v sokolovském okrese je 12, neprofesionalnich knihoven s

neprofesionalnimi pracovniky je 21.
Se vSéemi knihovnami je uzaviena smlouva o poskytovani regionalnich sluzeb na dobu neurcitou.

Poradenska a konzultacni ¢innost, plany, rozbory

realizovano 85 metodickych navstév v neprofesionalnich knihovnach a dalsi
poradenska a konzultacni cinnost probihala telefonicky nebo e-maily podle potreby
jednotlivych knihoven. Celkové se jednalo o 71 konzultaci za rok 2018.



Knihovny a jejich zfizovatelé jsou rovnéZ informovani o grantech a dotacich
pro knihovny (VISK 3, Ceska knihovna apod.).

Statistika knihovnickych cinnosti
o Statistiku knihovnickych cinnosti si zajiStovala kazda knihovna sama, PK poskytovala
praktickou i metodickou pomoc pfi vyplfiovani statistickych vykaz( a rovnéz zajist'ovala
sbér, kontrolu a zpracovani statistickych dat do sumare koncem roku. K tomuto Gcelu
byl pouzit program NIPOS a program StatExcel Hradec Kralové.

Vzdélavani knihovnikd, seminare a porady
e Vroce 2018 se konaly 2 porady méstskych knihoven, ucast 29 osob.
¢ Knihovnici byli informovani prostrednictvim PK o Skolenich a kurzech pofadanych KK.

Tvorba VF, jejich cirkulace a distribuce
e Rozpocet na nakup knih VF byl v roce 2018 celkem 363 609 K¢, nakoupeno

1 762 svazkii. Za rok 2018 bylo rozvezeno 80 souborti o 3 748 svazcich.

e Pro neprofesionalni knihovny zajiStovala PK nakup VF, ktery cirkuluje po knihovnach, coz
prinasi financni Usporu. Knihy byly po vSech knihovnach (kromé knihovny na Rovné, kde
probiha rekonstrukce) rozvezeny v tomto roce 4x.

Pomoc pfi revizi a aktualizaci knihovnich fondt
e PK provadi revizi KF v neprofesionalnich knihovnach podle zdkona, v roce 2018

provedeny 4 revize v knihovnach v Dolnich Nivach, Jindrichovicich, Kacerové a Prebuzi.
Zaroven s revizi dochazi k aktualizaci KF.
e Vroce 2018 bylo odrevidovano celkem 9 844 knihovnich jednotek.

distribuce

e Zprostredkl provozovatele (obce) nakupovala a zpracovavala PK KF pro 17
neprofesiondlnich knihoven a 4x vroce 2018 je rozvezla. Jednda se o knihovny
v Bukovanech, Citicich, Dasnicich, Dolnich Nivach, Dolnim Rychnove, Jindfichovicich,
Josefové, Krajkove, Krasné€, Libavském Udoli, Nové Vsi, Stfibrné, Svatavé, Sabing,
Sindelové, Vintifové a Vresové. Pro tyto knihovny bylo nakoupeno 1 017 svazk( za
213 000 K¢ vcetné zpracovani. Soubory rozvazi pracovnice reg. odd. vlastnim autem.
Naklady na cestovné cinily 15 409 K¢.

Servis pro vypocetni techniku knihoven malych obci - vyvoj AKS
e PK v Sokolové zajiStuje servis pro vypocetni techniku (automatizovany regionalni systém
Clavius Reks) v malych obcich.
e V soucasné dobé je plné automatizovano 17 neprofesionalnich knihoven.
cinnosti
Pracovnice reg. odd. se pravidelné zic¢astriuji krajskych porad v Karlovych Varech.
Pracovnice reg. odd. se pravidelné z(castriuji vzdélavacich akci v KK v Karlovych Varech.
Se zfizovateli neprofesiondlnich knihoven jsou nové od roku 2018 uzavirany
verejnopravni smlouvy s platnosti jednoho roku. 5
e Distribuce propagacnich a vzdélavacich materidll (plakdty BMC a Tyden knihoven a
dalsi).
e Vroce 2018 se konalo setkani knihovnikli a vyhlasovani nej. knihovnika a knihovny
v karlovarském kraji. Setkani se uskutecnilo v Krajské knihovné Karlovy Vary. Pracovnice
PK byly v poroté a spolupracovali na organizaci.

Dalsi
[ )
[ ]
[ )

Na zakladé podkladt metodikd KK (Eva Kanovska) a PK (Cheb Zuzana Dolezalova, Sokolov Jitka
Gruberova) zpracovala Jitka Svobodova.
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Prilohy:
1) seznam obsluhovanych knihoven
2) statisticky vykaz vykonu RF v Karlovarském kraji v roce 2018

Priloha 1: Seznam obsluhovanych knihoven

Krajska knihovna Karlovy Vary

Profesionalni knihovny 11

Bochov, Dalovice, Jachymov, Hroznétin, Karlovy Vary, Nova Role, Nejdek, Ostrov, Tepla,
Touzim, Zlutice

Neprofesionalni knihovny 42
Abertamy, Albefice, Andélska, Hora, BeCov, Bozi Dar, BoziCany, Brazec, Brt, Bfezova,
Dépoltovice, Hajek, Horni Blatna, Chyse, Jakubov, Kolova, Krasné Udoli, Kyselka, Merklin,
Meziroli, Mirova, Nové Hamry, Novosedly, Otovice, OtroCin, Pernink, Pila, Potlicky, PSov,
Sadov, Semnice, Sedle¢ko, Smolné Pece, Stanovice, Straz, Struzna, Stédra, Utvina, Valec,
Velichov, Verusicky, Vojkovice, Vysoka Pec

Povéiena knihovna Cheb

Profesionalni knihovny 9

AS, FrantiSkovy Lazné, Hazlov, Hranice, Lazné Kynzvart, Luby, Marianské Lazné, Plesna,
pobocka Lomnicka, Skalna

Neprofesionalni knihovny 23

Dolni Zandov, Drmoul, Kfizovatka, Liba, Lipova, Milhostov, Milikov, Mnichov, Nebanice, Novy
Kostel, Odrava, Ovesné Kladruby, Podlesi, Stara Voda, Trsténice, Treben,

Tri Sekery, Turany, Valy, Velka Hled'sebe, Vlkovice, Vojtanov, Zadub

PovéFena knihovna Sokolov

Profesionalni knihovny 11

Brezova, Habartov, Horni Slavkov, Chodov, Kraslice, Rotava, Nové Sedlo, Loket, KynSperk nad
Ohfi, Kralovské Porici, Lomnice

Neprofesionalni knihovny 21

Bukovany, Citice, Dasnice, Dolni Nivy, Dolni Rychnov, JindFichovice, Josefov, Krajkova,

Kacefov, Krasno, Libavské Udoli, Nova Ves, Olovi, Pfebuz, Rovng, Stfibrna, Svatava,

Sabina, Sindelova, Vintifov, Viesova
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Priloha 2: Statisticky vykaz vykonu RF v Karlovarském kraji v roce 2018

0 | Statisticky vykaz vykonu regionalnich funkci Rok 2018
PK
1 |Kraj Karlovarsky PK Cheb KKKV I sokolov Ef;,-kem
2 Nazev knihovny (v krajském sumaéfi poéet PK) 1 1 2
3 | Pocet pracovniki zajist'ujich regionalni funkce 2,00 3,45 2,00 7,45
4 Pocet obsluhovanych knihoven 33 118 32
5 Poradenské a konzultaéni éinnost
6 pocet obslouzenych knihoven 32 53 32 117
7 pocet poskytnutych konzultaci 104 104 71 279
8 pocet metodickych navitév 139 217 85 441
9 Statistika knihovnickych €innosti Kult (MK) 12 - 01 0
10 | pocet obslouzenych knihoven 32 51 31 114
11 | pocet zpracovanych statistickych vykaz(i 32 52 32 116
12 | Vzdélavani knihovniki, seminare 0
13 | pocet obslouzenych knihoven 2 32 12 46
14 | pocet v8ech vzdélavacich akci 2 34 0 36
15 z toho (z F. 14): pocet akci v ramci RF 2 8 0 10
16 | pocet viech t&astnikl 2 478 0 480
17 z toho (z F. 16): pocet G&astnikd akei v ramci RF 2 168 0 170
18 | pocet viech vyudovacich hodin 8 149 0 157
19 z toho (z F. 18): pocet vyucovacich hodin v ramci RF 8 35 0 43
20 | Porady 0
21 | poéet obslouzenych knihoven 9 13 11 33
22 | pocet akci 2 6 2 10
23 | pocet Ucastnikl 18 47 29 94
24 | Pomoc pri revizi a aktualizaci KF 0
25 pocet obslouzenych knihoven 5 40 4 49
26 | ztoho pocet revidovanych knihoven 5 8 4 17
27 | pocet revidovanych knihovnich jednotek 7 190 26 687 9 844 43721
Nakup KF 2z prostifedkli provozovateli (obci) do
28 |vlastnich KF 0
29 | pocet obslouzenych knihoven 23 39 17 79
30 | pocet nakoupenych knihovnich jednotek 394 1833 1017 3244
Zpracovani KF z prostfedkli provozovatelll (obci)
31 |vlastnich KF 0
32 | poéet obslouZenych knihoven 23 39 20 82
33 | pocet zpracovanych knihovnich jednotek 394 1833 1229 3 456
34 | Vyménny fond (v knihovnich jednotkach) 0
35 | stavvyménného fondu k 31.12. 2018 30 087 103374| 25361 158 822
36 ro¢ni prirtstek VF 1989 3620 1762 7371
37 | roéni Ubytek vymé&nného fondu 3015 1877 3 4 895
z t. 36 zakoupeno z financnich prostfedkd kraje na regionalni
38 | funkce 1595 1787 1762 5144
39 z . 36 zakoupeno z finanénich prostiedk( obce 394 1833 2227
40 z f. 36 z zakoupeno z finanénich prostfedkd dalsich zdrojl 0
41 |Cirkulace VF 0
42 | pocet obslouzenych knihoven 23 39 20 82
43 | pocet expedovanych soubor( 169 232 80 481
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44 | pocet svazkil v souborech 3344 12 674 3748 19 766
45 | Servis automatizovaného knihovniho systému
pocet knihoven, pro které povéfena knihovna zajistuje
46 | podporu automatizovaného systému 22 40 20 82
47 | pocet akci, zésahU 12 40 1 53
48 | Doprava v ramci vykonu RF 0
49 | pocet obslouzenych knihoven 32 55 31 118
50 | pocet ujetych km 1712 3987 1918 7617
Vykaz financovani regionalnich funkci knihoven Rok 2018
(pouze z financnich prostredki kraje)
51 | Kraj Karlovarsky
PK Celkem
52 | Nazev knihovny PK Cheb |KK KV Sokolov kraj
53 | Spotieba materialu (Cislo uétu 501) 307 567 374 602 368 891 | 1 051 060
54 | ztoho : ndkup knihovniho fondu 292 203 355732 363609 | 1011544
55 | Spotieba energie (Cislo tuétu 502) 25000 25000
56 | Opravy a udrzovani (Cislo uétu 511)
57 |Cestovné (Cislo uétu 512) 17 587 8136 15 409 41132
58 | Ostatni sluzby (€islo uétu 518) 47 724 42142 6 136 96 002
59 | ztoho : doprava
60 | ztoho : servis AKS 8985 7 680 3216 19 881
61 | ztoho : nakup licence na el. zdroje 13437 5012 18 449
62 | ztoho : nakup knihovnickych sluzeb 0
63 | Mzdové naklady (Cislo tétu 521) 526 000| 1158980 627000 | 2311980
64 | ztoho : platy zaméstnancu 526 000| 1158980 627000 | 2311980
65 | ztoho : ostatni osobni naklady
66 | Zakonné socialni pojisténi (¢islo uctu 524) 175951 394 050 213180| 783181
Socialni nadklady (zakonné a jiné s.n.) (€islo uétu 527 a
67 |528) 10520 47 090 24240 81850
68 | Jiné ostatni naklady (Cislo uétu 549) 1052 1052
Ostatni provozni naklady (neuvedeny v f. 53, 55 - 58,
69 |63, 66 - 68) 43 599 5144 48 743
Provozni naklady celkem (soucet f. 53, 55 - 58, 63, 66 -
70 |69) 1260000 | 1260 000
71 |Investi¢ni naklady
72 | Naklady celkem (z krajské dotace) (soucett. 70 a 71) 1130000 2050000| 1260000| 4440000
73
74 | Pridélena dotace (krajska) 1130000 2050000| 1260000| 4440000
75 |Vraceno
76
77
78
79
Financovani regionalnich funkci z jinych zdroju
(vlastni
prostiedky knihovny, obce, dalSi zdroje, sponzorské PK Celkem
80 |dary) PK Cheb |KK KV Sokolov kraj
81 |Naklady za rok
82 | Spotieba materialu (¢islo ucétu 501)
83 | z toho: na nakup knihovniho fondu
84 | Mzdové naklady (€islo Guétu 521)
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85

z toho : platy zaméstnancl

86 | ztoho: ostatni osobni naklady

87 | Zakonné socialni a zdravotni pojisténi (Cislo tictu 524)

88 | Ostatni provozni naklady (neuvedené v f. 82, 84, 87)

89 | Provozni naklady celkem (soucet i. 82, 84,87,88)

90 | Investi¢ni naklady

91 | Naklady celkem (soucet . 89 + 90)
Financni prostfedky obci na fond knihoven a jeho

92 |zpracovani
Na nakup (stalého) knihovniho fondu pro knihovny (z

93 | prosti.obci) 192900 192900
Na zpracovani (stalého) knihovniho fondu pro knihovny (z

94 | prostt.obci) 20100 20100
DalSi finanéni podpora knihoven z krajského rozpoctu

95 | (mimo prostiredky uréené na RF)**
Celkové ¢astky, které knihovny ziskaly v roce 2018
Z krajskych grantovych programd uréenych nejen

96 | knihovnam 20 000 20 000
Z krajskych grantovych programd uréenych vyhradné

97 | knihovnam

98 | Podil obci na nakupu vyménného fondu ***

99 | Pocet obci pfispivajicich na nakup vyménného fondu 22 33 55
Castka poskytnuta na vyménny fond (za pfispivajici obce

100 | celkem) 93700 386 370 480 070

"Radek 93 a 94 vypliuji jen ty PK a KK, v jejichZ obvodé
obce

pfispivaji na nakup KF pro své knihovny (viz &innost v F.
28 aft. 31)

**Radky 96 a 97 vypliiuji ty knihovny, které ziskaly v ramci krajskych
grantovych programl dotace na rozvoj a €innost mimo program
RF:

v F. 96 jsou uvedeny dotace z jakéhokoliv krajského grantového programu, kt. knihovna ziskala
v fadku 97 jsou uvedeny dotace z krajského grantového programu, kt. knihovna ziskala
a ktery byl krajem vyhlasen vyhradné na podporu knihoven a neni soucéasti financi na RF.

***Radky 99 a 100 vypliuji ty PK a KK, v jejichZ obvodé pfispivaji obce
i na nakup do vyménného fondu (viz. vyménné fondy v F. 39)
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