Pocditacové, vzdélavaci kurzy pro knihovniky 2020

Kurz Termin Cas Lektor

Etiketa a normy v pisemném styku =

) , 18.06.2021 09:00 - 13:00 Jaroslava Zieglerova
Seznameni s Cl
Excel pro mirné pokrocilé (2 dny) 10.09.2021a17.09.2021  09:00-13:00 Jaroslava Zieglerova
Jak vkladat c¢lanky do Wikipedie 07.09.2021 09:00 - 13:00 Jaroslava Zieglerova
Jak si vytvorit formula¥, dotaznik 01.10.2021 09:00 - 13:00 Jaroslava Zieglerova
Funkéni (NE)gramotnost aneb Jak 14.10.2021 09:30-14:30  doc.PhDr.Richard Papik, Ph.D.

pracovat s informacemi
Grafika pro negrafiky Il. (2 dny) 20.10.2021a27.10.2021  09:00—-13:00 Lukds Hladecek
Publikujte beze studu aneb Prace
v MS Word pro pokrocilé (2 dny)
Informacni a resersni podpora
knihoven v praci se skolami — 24.11.2021 09:30-14:30 doc.PhDr.Richard Papik, Ph.D.
workshop

05.11.2021212.11.2021 09:00 —13:00 Jaroslava Zieglerova

Prezencni forma vyuky
(v pripadé nepfiznivych podminek probéhne vyuka online na platformé MS Teams nebo ZOOM

Etiketa a normy v pisemném styku = Seznameni s Cl (Corporate Identity)
(1 den | 4 hodiny)

Termin: 18.06.2021
Cas: 09:00 - 13:00
Lektor: Jaroslava Zieglerova

Jak spravné komunikovat, zasady spravné firemni komunikace, Uprava firemni korespondence. Kurz je urcen
k zakladnimu povédomi o pojmu Cl.

v' zasady spravné firemni komunikace
v" Uprava firemni korespondence
v" zdklady Cl — Corporate Image, Corporate Communications, Corporate Culture, Corporate Design

Pfedpokladem ucasti na kurzu je znalost zakladni prace v MS Word

Excel pro mirné pokrodilé
(2 dny | 8 hodin)

Termin: 10.09. a 17.09.2021

Cas: 09:00 - 13:00

Lektor: Jaroslava Zieglerova

Excel pro ,pokrocilej$i“ zacatecniky. Pro kurz je potfebnd orientace
v programu, znalost zakladnich funkci.

V kurzu budou probirana témata:

pokrocilejsi formatovani
podminény format
automaticky format tabulky
filtry

pokrocilejsi funkce

prace s daty mezi listy, sesity

ASANENENENEN

© Vzdélavaci centrum Krajské knihovny Karlovy Vary 2021 Strana | 1ze 4



Jak vkladat ¢lanky do Wikipedie
(1 den | 4 hodiny)

Termin: 07.09.2021
Cas: 09:00 - 13:00
Lektor: Jaroslava Zieglerova

Kurz ucastniky seznami s principy, ucelem, fungovanim a hlavné moznostmi svétoznamé, komunitné vytvarené
internetové encyklopedie. U&astnici budou moci po absolvovani seminafe sami vyucovat editaci Wikipedie a zapojit
se tak napf. do projektu Seniofi pisi Wikipedii. Samotnému kurzu bude pfedchazet domaci pfiprava tématu, které
Ucastnik obdrzi emailem — aby do Skoleni se uz zapojil material, ktery se do Wikipedie pouZije.

v" zdkladni orientace na Wikipedii z pohledu ¢tenéfe i wikipedisty,
v' pouiZivani piskovisté, formatovani, vkladani odkazl a referenci,
v' jak sivybrat téma pro &lanek na Wikipedii.

Jak si vytvorit formulaF, dotaznik
(1 den | 4 hodiny)

Termin: 01.10.2021
Cas: 09:00 - 12:00
Lektor: Jaroslava Zieglerova

Prace s Google Forms — tvorba formulare, jeho poli, vkladani obrazka

Jeho Ucel (dotaznik pro zaméstnance, pro uZivatele knihovny), jak poskladat logicky otazky
Jeho odeslani (email, odkaz, sdileni na socialnich sitich)

Vystup, vyhodnoceni - prace s odpovédmi— prace s Excelem, podminéné formatovani atd.
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Funkéni (Ne)gramotnost aneb Jak pracovat s informacemi
(1 den | 5 hodin)

Termin: 14.10.2021
Cas: 09:30 — 14:30
Lektor: doc. PhDr. Richard Papik, Ph.D.

Uvod do teorie funkéni gramotnosti a praktické postupy v jednotlivych gramotnostech spojenych s knihovnicko-
informacnim prosttedim

Obsah kurzu:

<\

Druhy gramotnosti a jejich vymezeni s dirazem na informacni, ¢tenarskou, digitalni, medialni a obsahovou
gramotnost.

Informacni cyklus a specifika informacni, digitalni a medidlni gramotnosti

Propojeni informacni, obsahové a medialni gramotnosti do vzdélavacich lekci

Internetové prostiedi versus profesionalni informacni zdroje

Metody prace s informacemi u rliznych typu uZivatell

Analytické postupy READ, TREK, SURF

Teorie a prakticka cviceni v poméru 1:3
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Grafika pro negrafiky Il.
(2 dny | 8 hodin)

Termin: 20.10. a 27.10.2021
Cas: 09:00 - 13:00
Lektor: Lukas Hladecek

Prace ve free programu Photopea (leh¢i forma Adobe Photoshop).

Publikujte beze studu aneb Prace v MS Word pro pokrocilé
(2 dny | 8 hodin)

Termin: 05.11. a 12.11.2021
Cas: 09:00 - 13:00
Lektor: Jaroslava Zieglerova

V rdmci kurzu budou probirdna nasledujici témata:

formatovani obrazk;

funkce najit a nahradit;

poznamky pod carou, kfizové odkazy;

vytvarime vlastni styly;

automatické generovani obsahu ¢i seznamu;
pokrocild hromadna korespondence;

porovnani dvou dokument(;

nastroje pro tymovou praci pfi Upravach dokument
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Kurz neni urcen pro zacatecniky

Informacni a reSers$ni podpora knihoven v praci se Skolami - workshop
(1 den | 6 hodin)

Termin: 20.10.2020
Cas: 09:30 — 14:30
Lektor: doc. PhDr. Richard Papik, Ph.D.

Obsah kurzu:

v" Metody informaéni podpory s diirazem na vyhleddvani informaci v zaméfeni na praci se $kolami, jejimi uciteli
a zaky rbznych kategorii

Resersni techniky zakomponované do jednotlivych predmétd (Cesky jazyk, vyuka cizich jazykd, matematika,
fyzika, chemie, informacni technologie)

Role knihovnika ve spolupraci se Skolami rlznych stupnd

Vybrané skolni knihovny ze svéta jako inspirace pro tuzemskou praxi

Prace s informacnimi zdroji relevantnimi pro zaky zakladnich skol a studenty stfednich skol

Postupy OHAO, SURF a TREK podle zkuSenosti uZivatel(

Pfipadové ulohy, vazba na praxi

C\
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Kontakt:

Jaroslava Zieglerova

Vzdéldvaci centrum KK KV

Email: zieglerova@knihovnakv.cz
Tel.: 730 804 402 | 602 563 021
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