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PROVOZNÍ ŘÁD SÁLU KRAJSKÉ KNIHOVNY Karlovy Vary 
 I.
Úvodní ustanovení

1. Provozní řád sálu Krajské knihovny Karlovy Vary (dále jen „provozní řád sálu“) stanoví pravidla pro užívání sálu Krajské knihovny Karlovy Vary, Závodní 378/84 (dále jen „KK“). 
2. Tento provozní řád řeší využívání prostor sálu při pronájmech nebo akcích knihovny. Za dodržování provozního řádu při využívání sálu je odpovědný pověřený pracovník krajské knihovny (dále „pověřený pracovník“). 
II.

Kapacita sálu
1. Maximální kapacita sálu je 150 osob. 
III.
Zabezpečení prostor sálu
2. Zabezpečení sálu je součástí komplexního zabezpečení budovy KK a je centrálně zajišťováno pracovníky ostrahy, jejichž pracoviště je umístěno v přízemí objektu A  Krajského úřadu. 
IV.

Provozní doba sálu
1. Provozní doba v sále bude uzpůsobena potřebám KK a uživatelů sálu. Doba využití sálu nesmí však překročit rozmezí 7.00 – 22.00 hodin.
2. Na aktuálně dohodnutou provozní dobu může po domluvě s nájemcem kavárny navázat také provoz v kavárně.
V.
Přístup do sálu
1. Přístup nájemci a účastníkům objednané akce do sálu bude umožněn v souladu s objednávkou pronájmu, kterou učinil nájemce a ve které je přesně vymezen čas pronájmu včetně času na přípravu akce.
VI.

vybavení sálu

1. Sál má kapacitu 150 míst k sezení. Podle potřeby je možné doplnit stoly, čímž se zmenší kapacita (maximálně 70 míst). 

2. K dispozici je: - velkoplošné promítací plátno 3 m x 6 m
· dva dataprojektury

· diaprojektor

· DVD

· video

· zpětný projektor

· audiopřehrávač CD

· flipchart

· vizualizér

· kompletní ozvučení

· scénické osvětlení

· tlumočnická technika
VII.

pronájem sálu

1. Sál si může pronajmout fyzická a právnická osoba (dále jen „nájemce“).
2. Nájemce je povinen vyplnit závaznou objednávku na pronájem sálu, kde jsou specifikovány požadavky na použití vybavení sálu a zároveň tato objednávka slouží jako podklad pro uplatnění stornovacích poplatků v případě, že nájemce zruší objednávku ve lhůtě kratší než 22 dnů před termínem, na který je objednávka učiněna.
Řádně vyplněnou objednávku (v papírové podobě, podepsanou osobou oprávněnou k zastupování subjektu) musí objednávající zaslat do KK nejpozději do 25 dnů před konáním akce, jinak může být objednaný termín postoupen dalšímu zájemci.
3. S nájemcem sálu bude uzavřena smlouva o pronájmu sálu, kterou se zaváže k respektování pravidel využívání prostor KK a sálu v souladu s tímto provozním řádem. 

4. Ve smlouvě je stanovena doba trvání pronájmu, rozsah využívané techniky, způsob úhrady za plnění spojená s užíváním sálu a jeho vybavení, hmotná odpovědnost nájemce za netechnický inventář sálu a prostory sálu. Dále je ve smlouvě stanoven způsob úhrady případných škod vzniklých během pronájmu sálu. 

5. Součástí smlouvy o pronájmu sálu je cenová kalkulace stanovená podle požadavků nájemce na technické vybavení a dobu trvání pronájmu. Výpočet nájemného vychází z ceníku, který je přílohou č. 1 tohoto provozního řádu.
6. V případě, že nájemce nepožaduje použití žádného technického vybavení, bude v sále po celou dobu pronájmu přítomen pověřený pracovník KK, který bude odpovídat za řádné předání sálu nájemci a následné převzetí sálu od nájemce po ukončení akce. Při využití techniky platí ustanovení kapitoly IX provozního řádu sálu.
VIII.
OBECNÉ POVINNOSTI 

1. Pověřený pracovník  je odpovědný za zachování čistoty a pořádku v sále. Tuto odpovědnost přenáší v případě pronájmu na nájemce.
2. Při akcích v sále se nájemce řídí pokyny pověřeného pracovníka KK.
3. Pro návštěvníky akcí v sále bude zpřístupněno WC přilehlé k prostorám sálu. V případě potřeby využití WC pro handicapované je k dispozici WC v centrální hale KK, do kterého bude mimo běžnou provozní dobu knihovny (po 19.00) umožněn přístup za doprovodu pověřeného pracovníka KK.

IX. 
PRAVIDLA PRO POUŽÍVÁNÍ technického vybavení v sálu 

1. Pro obsluhu technického vybavení sálu jsou určeny kvalifikované osoby. Pouze tito pracovníci jsou oprávněni obsluhovat techniku a jsou přítomni u všech akcí (pořádaných KK i nájemci sálu) vyžadujících použití technického vybavení v sále. Odpovídají také za řádné předání sálu nájemci a následné převzetí sálu od nájemce po ukončení akce.

2. Použití vlastních elektrospotřebičů je možné výhradně se svolením pronajímatele. Tuto skutečnost je nájemce povinen oznámit při objednávce pronájmu. 

3. Nájemce svým podpisem na smlouvě o pronájmu stvrzuje, že elektrospotřebiče, které nepatří do vybavení sálu a budou použity při pronájmu (za účelem poskytnutí občerstvení nebo za jiným účelem) mají platné revize. Nájemce odpovídá za bezpečnost provozu těchto elektrospotřebičů i za všechny případné škody, vzniklé při jejich použití.
4. Pokud budou použity přístroje k tepelné úpravě potravin, musí zajistit provozovatel těchto přístrojů vlastní stoly, na kterých budou přístroje umístěné.

5. Náhrady za využití elektropřístrojů na tepelnou úpravu pokrmů jsou řešeny v ceníku, který je přílohou tohoto provozního řádu.
X.
Závěrečná ustanovení
1. Provozní řád sálu je součástí PŘ KK a podléhá všem změnám, které budou provedeny v PŘ KK.

2. Součástí provozního řádu sálu je Příloha č. 1 - Ceník.
V Karlových Varech dne 1.2.2009
Příloha č. 1: Ceník







     

PhDr. Eva Žáková

ředitelka Krajské knihovny Karlovy Vary 

Příloha č. 1
Ceník pronájmu sálu KK K. Vary platný od 1.7.2010 


Pronájem sálu základní: v ceně je zahrnuto pouze ozvučení a použití bezdrátových mikrofonů a obsluha techniky. 

(Bez dataprojektoru)

Pronájem sálu rozšířený: v ceně je zahrnuta technika a služby: 2x dataprojektor, video, PC, vizualizér, ozvučení, CD, DVD přehrávač, flipchart, audio přehrávač,  bezdrátové mikrofony, diaprojektor a obsluha techniky.

	Ceník 

	 
	Cena za 1. hodinu
	za 2. hod
	za každou další hod.

	základní
	730,- 
	670,-
	490,-

	rozšířený
	1 220,-
	1120,-
	910,-


	Ceník – občanská sdružení, charitativní organizace, příspěvkové organizace státu a obcí

	 
	Cena za 1. hodinu
	za 2. hod
	za každou další hod.

	základní
	580,-
	530,-
	400,-

	rozšířený
	700,-
	640,-
	580,-


Hodinová sazba se počítá za každou započatou hodinu pronájmu.


Tlumočnická technika: vybavená tlumočnická kabina, mixážní pult, bezdrátová sluchátka + obsluha techniky.

	Zařízení
	KK

	kabina 
	5 500,-

	sluchátka 1 ks
	50,-

	zářič velký
	2 200,-

	centrální jednotka tlumočení
	v kabině


V ceně není překladatelská činnost.

Stornování objednaného pronájmu

	Stornovací poplatky*

	21 – 15 dní
	30 %

	14 - 8 dní
	50%

	7 - 1 den
	90%

	v den akce
	100%


*počítáno z ceny pronájmu stanovené na základě objednávky
K ceně pronájmu se připočítává 20% DPH.

Využití vlastních elektrospotřebičů mimo notebooků: 

100 Kč za 1 přístroj za celou dobu pronájmu
Možnost vlastního zajištění občerstvení nebo rautu v sále i předsálí (po domluvě s pronajímatelem a provozovatelem kavárny).
KK K. Vary není plátce DPH.
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