Krajská knihovna Karlovy Vary

Závodní ul. č. 84, 360 01 Karlovy Vary

PROVOZNÍ ŘÁD Vzdělávacího centra KRAJSKÉ KNIHOVNY Karlovy Vary 
I.

Úvodní ustanovení

1. Provozní řád Vzdělávacího centra Krajské knihovny Karlovy Vary (dále jen „provozní řád VzC“) stanoví pravidla pro užívání učeben Krajské knihovny (dále jen „KK“). Tyto učebny využívají zaměstnanci KK, knihovníci kraje při vzdělávacích akcích, které pro ně pořádá KK a další subjekty, které si mohou prostory od KK pronajmout (dále „nájemce“).

2. Učebny se nacházejí v objektech KK:

· hlavní budova, Závodní 378/84, Karlovy Vary Dvory

· studijní oddělení, Lidická 40

3. Provozní řád VzC je součástí Provozního řádu budovy Krajské knihovny Karlovy Vary, Závodní 378/84 (dále jen „PŘ KK“).

II.

Zabezpečení VzC

1. Zabezpečení VzC v prostorách Závodní 378/84 je součástí komplexního zabezpečení budovy KK a je centrálně zajišťováno pracovníky ostrahy, jejichž pracoviště je umístěno v přízemí objektu A  Krajského úřadu. Viz kapitola II PŘ KK.

2. Zabezpečení učebny na Lidické 40 je součástí zabezpečovacího systému pobočky a je provedeno vždy posledním odcházejícím pracovníkem po ukončení provozní doby.

III.

Provozní doba Vzc

1. Provozní doba VzC  bude uzpůsobena potřebám KK a uživatelů služeb VzC. 

2. Doba využití učebny nesmí překročit časové rozmezí 7.00 – 20.00.

IV.

Přístup do VzC

1. Učebna v hlavní budově, Závodní 378/84 - viz kapitola IV PŘ KK.

2. Učebna ve studijním oddělení, Lidická 40 - režim v souladu s provozem studijního oddělení.

V.

vybavení VZC

1. Učebny mají k dispozici 10 míst vybavených PC a 10 míst bez PC. 

2. Dále je k dispozici: 

· Závodní 378/84:

i. PC pro lektora

ii. dataprojektor

iii. flipchart

iv. Smart Board

v. tiskárna

vi. vizualizér

· Lidická 40:

i. PC pro lektora

ii. dataprojektor
iii. flipchart

iv. Smart Board

v. tiskárna 
vi. zpětný projektor

VI.

pronájem VZC

1. Učebny VzC lze pronajmout v případě, že v nich nebude probíhat výuka zajišťovaná KK.

2. S nájemcem učebny bude uzavřena smlouva o pronájmu, kterou se zaváže k respektování pravidel využívání prostor KK a učeben v souladu s PŘ KK a jeho součástí - provozním řádem VzC. 

3. Ve smlouvě je stanovena doba trvání pronájmu, rozsah využívané techniky, způsob úhrady za plnění spojená s užíváním učebny a jejího vybavení, hmotná odpovědnost nájemce za netechnický inventář učebny a prostory učebny. Dále je ve smlouvě stanoven způsob úhrady případných škod vzniklých během pronájmu učebny. 

4. Součástí smlouvy o pronájmu učebny je cenová kalkulace. Výpočet nájemného vychází z ceníku, který je přílohou č. 1 tohoto provozního řádu.

5. Nájemce musí být proškolen pracovníkem knihovny o způsobu užívání výpočetní techniky.

6. Po celou dobu pronájmu bude přítomen pověřený pracovník KK, který bude odpovídat za řádné předání učebny nájemci a následné převzetí učebny od nájemce po ukončení akce. 
VII.

OBECNÉ POVINNOSTI

1. Nájemce případně obsluhující pracovník KK, který je přítomen v učebně, je odpovědný za zachování čistoty a pořádku v učebně v době svého pronájmu. V učebnách, stejně jako v ostatních prostorách KK,  je zakázáno konzumovat jakékoli potraviny a nápoje. 

2. Před vstupem do učeben je uživatel povinen odložit svrchní oděv, zavazadla apod. v šatně.

3. Pro návštěvníky akcí v učebně v Závodní 378/84 bude zpřístupněno WC přilehlé k prostorám sálu. V případě potřeby využití WC pro handicapované je k dispozici WC v centrální hale KK, do kterého bude umožněn přístup za doprovodu obsluhujícího pracovníka KK.

VIII. 

PRAVIDLA PRO POUŽÍVÁNÍ technického vybavení VE VZC 

1. Pro obsluhu technického vybavení jsou určeny kvalifikované osoby. Tito pracovníci jsou oprávněni obsluhovat techniku a provádějí proškolení nájemců o způsobu využití poskytované techniky.
2. Pravidla využívání výpočetní techniky jsou vymezena v Knihovním řádu Krajské knihovny, čl. 15. 

3. V učebně ve studijním oddělení může uživatel používat PC v učebně pouze v případě, jsou-li obsazena všechna místa u PC s internetem pro veřejnost v prostorách půjčovny a neprobíhá-li v učebně výuka. Tato služba je poskytována v souladu s podmínkami stanovenými v knihovním řádu KK. 

IX.
Závěrečná ustanovení
1. Provozní řád VzC je součástí PŘ KK a podléhá všem změnám, které budou provedeny v PŘ KK.

2. Součástí provozního řádu VzC je příloha č. 1 Ceník.

V Karlových Varech dne 30.11.2005

PhDr. Eva Žáková

ředitelka Krajské knihovny Karlovy Vary 
Příloha č. 1: Ceník

Ceník pronájmu počítačové učebny

Pronájem učebny 1 hod./ 500,- Kč za každou započatou hodinu
· neziskovým organizacím 1 hod./ 250,- Kč  za hod.   

 Pronájem učebny včetně školení 1 hod./ 1 000,- Kč za každou započatou hod.
· neziskovým organizacím 1 hod./ 750,- Kč  za hodinu   

O případné změně stanovených cen rozhoduje ředitel Krajské knihovny K.Vary. 
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